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2021-1-1发布                      2021-1-1实施

二十四联圩分中心发布
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版    号：第一版
编    写：孙宗家
        审    定：夏付生 孙宗家
        批    准：熊珍良
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发布通知

各部门：

为加强廿四联圩堤防标准化管理，明确堤防运行管理工作内容及要求，规范全体员工的操作运用，提高本单位管理工作质量，确保堤防安全运行，充分发挥堤防效益，促进堤防可持续发展。依据江西省政府、省水利厅全面推行水利工程标准化管理文件精神要求和相关规程规范，结合本堤防工程实际情况，制订本管理手册。

本管理手册经单位负责人审核批准，由办公室发布，各部门、全体员工必须使用最新版管理手册。

本管理手册是堤防长期运行管理工作应遵守的纲领性文件。全体员工必须熟悉并严格遵守，认真学习堤防管理有关规范和技术标准，熟悉本工程规划、设计、施工、加固等情况，熟练掌握本岗位工作任务要求，做好本职工作。

未经管理者批准，任何人不得复制本管理手册。

本手册于 2021 年1 月1 日颁布，2021  年 1 月  1 日起正式执行。

                      负责人： 

                            2021 年 1 月 1  日
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运用管理

方案和预案编报

1.1.1 工作目标

按规定的时间节点，完成廿四联圩防汛预案的编制以及圩堤度汛方案表，并上报新建区防办审批。

1.1.2 开展条件

每年汛前均需编报运用计划及度汛方案、防洪预案和工程抢险应急预案。

1.1.3 时间节点

每年 2 月底之前完成编写和提交，3 月中旬完成报批程序。

1.1.4 工作程序和内容

1、收集资料

由技术管理与防汛负责岗根据方案和预案编制的需要，收集相关资料，包括：（1）廿四联圩新建段防汛物资储备任务。（2）廿四联圩防洪抢险队伍分批计划表。（3）廿四联圩特征水位表。（4）下游情况等
2、资料分析

技术管理与防汛负责岗在基本了解堤防现状，尤其是巡查发现的隐患；掌握工程概况、暴雨洪水特性、了解水文站水位等信息的基础上，进行堤防防洪能力和管理单位应急抢险能力的简单分析。

3、编写防汛预案
由技术管理与防汛负责岗编制运用计划及度汛方案、防洪预案和工程抢险应急预案。

4、审核与审定

技术管理与防汛负责岗编制完成方案和预案初稿后，上报技术总负责岗对方案和预案初稿进行审核，提出审核意见，如无大的修改，提交单位总负责岗审定。单位总负责岗对计划进行审定，提出审定意见。

5、报批

技术管理与防汛负责岗根据审核、审定意见进行修改后，形成正式文本，行文上报新建防办批复。单位总负责岗跟踪批复进展，直至批复下达。并及时将相关资料归档。

1.1.5 技术质量标准

1、按时间节点要求完成报告编写。

2、内容完整，数据准确，具有可操作性。

1.1.6 图表

1、方案和预案编报流程图
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 防汛管理

1.2.1 工作目标

按照《堤防工程防洪度汛方案》要求，组织防汛值班人员，为执行《堤防工程防洪度汛方案》做好准备，确保堤防工程安全、保障防护区人民财产安全。

1.2.2 开展条件

每年汛期均需开展防汛管理工作。

1.2.3 时间节点

1、每年 4 月 1 日汛期开始前组织好防汛值班人员。

2、每年 4 月 1 日至 9 月 30 日汛期，按防汛值班表值班。

3、每年 9 月 30 日汛期结束后，防汛值班结束。

1.2.4 防汛抢险队伍

  廿四联圩防洪抢险队伍分批计划表(人)

	单  位
	合  计
	第一梯队
	第二梯队
	第三梯队

	联  圩
	11000
	2000
	3500
	5000

	昌  邑
	5950
	1000
	1850
	3100

	恒湖农场
	4800
	800
	1500
	2500

	合  计
	21750
	3800
	6850
	11100


1.2.5 备齐防汛物资

表5   廿四联圩新建段防汛物资储备任务表

	乡

镇

场
	工程

名称
	抢 险 物 料
	救生器材
	小型抢险机具

	
	
	袋类(条)
	土工

布(M2)
	砂石料(M3)
	块石(M)
	铅丝(KG)
	桩木

(M3)
	救生衣(件)
	发电机组(KW)
	便携式工作灯(只)
	投光灯(只)
	电缆(M)

	联 

圩
	廿四

联圩
	63645
	6364
	2121
	2121
	850
	12.8
	850
	4
	85
	2
	850

	
	五星圩
	13440
	1344
	873
	67
	134
	4
	270
	1
	27
	7
	

	
	小计
	77085
	7708
	2994
	2188
	984
	16.8
	1120
	5
	112
	9
	850

	昌

邑
	廿四

联圩
	37905
	3790
	1264
	1264
	505
	7.6
	505
	3
	50
	1
	505

	合计
	
	114990
	11498
	4258
	3452
	1489
	24.4
	1625
	8
	162
	10
	1355


防汛抢险

1.3.1 工作目标

执行《堤防工程防洪度汛方案》，采取合适的方法确保堤防工程安全、保障防护区人民财产安全。

1.3.2 开展条件

1、 出现危及堤防安全的险情。

2、 其他突发事件。

1.3.3 引用依据

《廿四联圩防洪预案》。

1.3.4 工作程序和内容

1、接收紧急情况信息

技术管理与防汛负责岗在接到传真、电话等紧急或突发事件情况报告后，立即以书面或口头汇报的方式报告给单位总负责岗，并提出启动防汛抢险的建议。

2、启动防汛抢险操作

由单位总负责岗立即下达启动防汛抢险操作的指令。

3、拟定防汛抢险操作指令单

技术管理与防汛负责岗接到单位总负责岗指令后，立即拟定指令单，明确操作内容和时间要求，明确防汛抢险启动等级、启动时间和具体操作内容。

4、签发防汛抢险操作指令单

指令单直接交由单位总负责岗签发。

5、发布指令单

技术管理与防汛负责岗立即发布防汛抢险操作指令单给与防汛抢险工作相关的各部门，要求相关人员到岗到位。

6、防汛抢险操作

相关人员根据指令单，迅速执行相关操作。

记录

技术管理与防汛负责岗将防汛抢险操作的过程和结果登记在相关记录本上，按归档流程及时归档。

1.3.5 技术质量标准

1、 在规定时间内及时完成工作流程。

2、 操作单手续齐全。

3、 防汛抢险操作方案应遵照防汛抢险操作指令执行。

1.3.6 图表

1、防汛抢险启用流程图

[image: image2.png]Bl i PR

PRRKAIH | BARESHRARH | BREARA
TERERR | WEAR
: l . GETLY
Fﬁ«ﬂ%ﬁfﬁ%vx " seosifE
R
ERRRAT

B i RAiERS
Bt
JiE S

> DRRIAR





巡视检查

日常巡查

日常巡查是按频次定期开展的经常性全线巡视检查工作。

2.1.1 工作目标

通过定期组织开展的安全巡视检查工作，及时采取有效措施消除隐患缺陷，保证堤防的安全运行；同时确保管理环境的整洁、美观。

2.1.2 开展条件

按规定频次定期开展日常巡查工作。

2.1.3 引用依据

1、《堤防工程安全监测技术规程》。

2、SL595《堤防工程养护修理规程》。

2.1.4 检查内容

 廿四大堤的日常巡查内容和要求包括：

    1、堤肩线。

    堤肩线应保持平顺，无错动。

    2、堤顶路面。

    （1）堤顶路面应保持平整，无鼓起、凹陷、裂缝等现象。

    （2）路面混凝土应与土堤结合紧密，无脱落和架空现象。

    （3）路面无垃圾、杂物和杂草。

    3、堤顶防浪墙。

    防浪墙应保持结构完好，无错位、倾斜、裂缝等现象。

    4、迎水坡面。

     （1）坡面平整，无杂草、杂物和垃圾。

     （2）预制块完好，无缺失、松动、裂缝、破损、垫层淘刷等现象。

    5、背水坡面。

    （1）坡面平整，无杂草、杂物和垃圾；

    （2）无雨淋沟、滑坡、裂缝、塌坑、渗水和洞穴。

    （3）草皮无缺失，高度不超过30cm。

    6、背坡排水沟。

    排水沟应保持结构完好，无破损、沉陷、断裂、淤积等现象。

    7、建筑物与堤防结合部

    （1）建筑物与堤防应结合紧密，无裂缝、冲刷、脱离等现象。

    （2）迎水侧截水设施应完好，背水侧反滤排水设施无阻塞现象，接触部位无渗水、不均匀沉陷、裂缝、空隙等现象。

    8、界桩、标识标牌

    （1）界桩、标识标牌完整齐全，无破损、丢失。

    （2）表面整洁、无污渍、字迹清晰。

    9、防汛物料池

    （1）池体结构完好，无裂缝、破损。

    （2）物料完整、无缺失，码放整齐。

    （3）无杂草、杂物和垃圾等。

    10、白蚁虫害
   检查堤防是否被蚁虫侵害。

    11、管理房

    （1）管理房无损坏、漏雨等现象。

    （2）办公环境整洁干净，无垃圾、灰尘、污渍、蜘蛛网等。

    12、庭院环境

    （1）庭院干净整洁，无垃圾、杂物，绿化植物无枯萎和明显枯枝败叶。

    （2）绿化区无杂树，草坪完整、无缺失，草皮高度不超过20cm。

    13、管理和保护范围

    （1）河道无垃圾、漂浮物等。

    （2）管理范围无违章建筑。

    （3）无打井、取土、垦种、挖塘、放牧等危害堤防安全的行为。

2.1.5 检查方法

1、通过目视、耳听、手摸等方法，做到眼到、手到、耳到、脚到、物到。

2、利用记录表记录、拍照等，重要部位及关键部位应用相机拍照。

3、沿堤顶、堤脚回字形线路进行。

2.1.6 检查频次

1、非汛期，不少于 4次/月的全线检查。

2、汛期至少 2 次/周的全线检查。

3、达到或高于警戒水位时，按《廿四联圩防洪预案》要求，加密检查。

2.1.7 工作程序和内容

1、完成交接手续描述上次检查结果，包括运行情况、存在问题、发展情况、处理情况等。

2、检查准备工作

（1）掌握天气状况，遇极端天气，检查人员需加强自我保护。

（2）根据工情，确定检查频次及检查路线；

（3）准备工具，包括记录工具、检查工具、和安全工具。

3、开展检查

检查工作要求按规划的路线进行，对于发现的问题及关键部位应用相机或手机拍摄，做到检查留有痕迹。

4、检查结果上报及归档

每次检查时应作好记录，巡到哪个部位，及时填写相应部位的记录。记录应规范详细。若发现异常情况，要详细记述发生时间、部位、险情等情况，向校核人员报告检查情况，同时提交检查结果记录表。现场记录必须及时整理，还应将本次检查结果与以往检查结果进行比较分析，如有问题或异常现象，应立即进行校核复查，以保证记录的准确性。检查结果校核完成后，上报工程检查负责岗审核，审核完成后，按归档流程及时归档。堤防及堤岸防护工程巡查岗日常巡查中发现异常现象时，能处理的应立即处理并将处理结果上报，不能处理的应上报工程检查负责岗，工程检查负责岗根据问题的类别进行处理或上报。

2.1.8 技术质量要求

（1）按规定的频次及时间要求开展检查；

（2）检查范围和内容要全部到位；

（3）检查记录填写应规范，内容要详实；

（4）每次检查人员均应在检查表上签名。

（5）检查结果及时上报和归档。

2.1.9 图表

1、日常巡查流程图

2、日常巡查记录表

3、日常巡查时段和人员安排表
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堤防巡查路线

	堤名
	
	日期
	年 月 日
        
时 至 时
	外河水位

 （m）
	
	天气
	

	巡查内容
	巡查结果
	处理结果

	堤顶
	堤肩线
	错动□；正常□
	

	
	堤顶路面
	鼓起□；凹陷□；裂缝□；与土堤或垫层脱离□；垃圾□；杂草□；正常□
	

	
	堤顶防浪墙
	错位□；倾斜□；裂缝□；正常□
	

	堤岸护坡
	坡面
	淋沟□；滑坡□；裂缝□；塌坑□；洞穴□；渗水；杂草、杂树和杂物□；垃圾□；正常□
	

	
	砌石或混凝土结
构
	破损□；裂缝□；松动□；塌陷□；脱落□；架空□；老化□；止水破损□；垫层淘刷□；正常□
	

	
	草皮
	缺失□；过高□；正常□
	

	
	排水孔
	堵塞□；正常□
	

	
	护脚
	凹陷□；坍塌□；淘刷□；冲动□；
走失□；正常□
	

	防渗和排
水
	防渗设施
	断裂□；损坏□；失效□；正常□
	

	
	排水设施
	进口孔洞暗沟□；出口冲坑悬空□；接头漏水□；
破损□；沉陷□；断裂□；阻塞□；正常□
	

	交叉建筑
物
	与堤防结合部位
	截水设施受损□；反滤排水设施受损□；不均匀沉
陷□；裂缝□；空隙□；正常□
	

	
	穿堤闸
	受损□；不能安全运行□；正常□
	

	
	跨河建筑物支墩
	阻水漂浮物□；正常□
	

	管理设施
	观测设施
	受损□；不能正常观测□；正常□
	

	
	交通与通信设施
	交通道路受损、不通畅□；交通标示、路畅受损□；通信设施不能正常运行□；正常□
	

	
	信息化设施
	设备、电线破损或中断□；系统不能正常运行□；
监控图像缺失□；正常□
	

	
	标识标牌
	字迹不清□；受损□；丢失□；正常□
	

	
	管理用房、物资仓
库
	房屋损坏、漏雨□；物资缺失□；正常□
	

	
	照明、线路、电气
设备
	照明设施受损□；供电线路受损□；电气设备受损
□；正常□
	

	管理和保
护范围
	危害堤防安全的
活动
	爆破□；打井挖塘□；打桩□；采石取土□；挖坑开沟□；建房□；翻挖□；堆物□；垦种□；正常□
	

	
	违法行为
	随意破堤开缺□；正常□
	

	
	垃圾
	有垃圾；正常□
	

	其他
	

	签名
	


日常巡查记录表
廿四大堤日常巡查时段和人员安排表
	组别
	人员
	检查堤段
	检查部位
	检查时段/耗时
	

	第一组
	夏付生
	昌邑段
	迎水坡/防浪墙
	2.5h
	（1）我局现有车辆1部，工程巡视检查岗人员4人，完成1次全线巡查，需2个时段进行；
（2）2个时段的巡查结合部定在昌联接头；
（3）为平衡巡查劳动强度，同时让巡查岗人员能全面了解工程状况，4人之间可交换检查堤防不同部位。


	
	
	
	堤顶
	
	

	
	熊斌
	
	背水坡
	
	

	
	
	
	堤脚
	
	

	第二组
	孙宗家
	联圩段
	背水坡
	2.5h
	

	
	
	
	堤脚
	
	

	
	熊信照
	
	迎水坡/防浪墙
	
	

	
	
	
	堤顶
	
	


 汛前检查
2.2.1工作目标
通过定期组织开展的安全巡视检查工作，及时采取有效措施消除隐患缺陷，保证堤防汛期的安全运行。
2.2.2检查时间
每年4月1日前，以地方人民政府或防办指令为准。
2.2.3检查方法
通过查看现场、查阅文件、统计资料、记录等主要检查手段。
2.2.4检查内容
工程措施：对堤身、护堤地和堤防工程保护范围、堤岸防护工程、防渗及排水设施、穿堤和跨堤建筑物及其与堤防结合部、堤防工程管理设施等开展检查工作。具体检查事项操作参照“日常巡查”。
非工程措施：（1）检查《廿四联圩防洪预案》是否编制完成并发文。根据方案规定，各岗位责任人是否落实到位；

（2）各涉河涉堤在建工程度汛方案是否完成编制，对方案中明确的各项措施是否落实到位。
防汛物资：防汛物资储备种类、数量、质量是否达到堤防防洪抢险物资储备计划要求、防汛物资是否超过储备年限。

1.2.7  技术质量要求

1、按规定的时间要求开展检查；

2、检查范围和内容要全部到位；

3、检查记录填写应规范，内容要详实；

4、检查人员、校核人员、审核人员均应在检查表上签名。

5、检查结果及时上报和归档。

1.2.8  图表

1、汛前检查流程图

2、汛前检查记录表
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汛后检查

2.3.1 工作目标

通过定期组织开展的安全巡视检查工作，及时采取有效措施消除隐患缺陷，保证堤防的安全运行。

2.3.2 开展条件

每年汛后均需开展一次检查工作。

2.3.3 检查内容

对工程完整性进行全面检查，重点检查内容包括：工程观测资料分析情况、当年洪水记录、险情及处理情况、下一年度维修计划等。

2.3.4 检查方法

通过查看现场，查阅文件、统计资料、记录等主要检查手段。

2.3.5 检查时间

10 月底前完成汛后检查工作。

2.3.6 工作程序和内容

1、汛后检查组织

由技术管理与防汛负责岗编制汛后检查工作方案，方案主要包括：总体要求、检查范围、检查方法、时间安排等内容。方案经单位总负责岗确认后发文下达工程检查负责岗并堤防及堤岸防护工程巡查岗开展检查工作。

2、工程设施检查

堤防及堤岸防护工程巡查岗对堤身、护堤地和堤防工程保护范围、堤岸防护工程、防渗及排水设施、穿堤和跨堤建筑物及其与堤防结合部、堤防工程管理设施等

开展检查工作。具体检查事项操作参照“日常巡查”。

图表

1、汛后检查流程图

2、汛后检查记录表
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廿四大堤汛后检查记录表
   检查日期：                                   天气：

	检查内容
	检查标准
	检查方法
	检查结果
	备注

	工程设施检查
	堤顶
	堤肩线是否平顺；路面是否顺直、平整、完好、畅通；防浪墙有无错动、倾斜、裂缝
	查阅文件资料，查看现场
	　
	　

	
	堤岸堤坡
	坡面是否平整完好；预制块护坡是否结构完好；草皮护坡是否正常，有无杂草、垃圾、淋沟、滑坡、裂缝、渗水等异常现象；排水沟有无破损、淤积等现象
	查阅文件资料，查看现场
	　
	　

	
	建筑物与堤防结合部
	与堤防接合部是否紧密；截渗和反滤设施是否正常；有无阻水漂浮物
	查阅文件资料，查看现场
	　
	　

	
	管理和保护范围
	有无危害堤防安全的活动，有无垃圾杂草
	查阅文件资料，查看现场
	　
	　

	
	在建工程度汛方案
	方案是否编制并备案，各项措施是否落实到位
	查阅文件资料，查看现场
	　
	　

	河滩变化检查
	河滩
	河滩是否存在淘刷情况
	查看现场
	
	

	汛期运行记录检查
	汛期值班和检查记录
	是否按规定频次、格式记录，记录是否规范准确；是否校核、签名
	查阅文件资料 
	　
	　

	
	险情发生及处置记录
	是否按规定格式记录，及时处理
	查阅文件资料，查看现场 
	
	

	其他
	　

	检查人员签名
	　

	校核意见

	校核人员签名：
	

	
	


 维修养护

 年度维修养护计划编制

3.1.1 工作目标

按照堤防工程相关的规划和计划完成年度维修养护计划的编制。

3.1.2 开展条件

每年年底前均需开展下一年度维修养护计划的编制工作。

3.1.3 年度计划编制大纲

1、工程基本概况；

2、编制主要依据；

3、工程维修部位、维修缘由及维修内容；

4、项目组织和建设管理；

5、项目实施安排；

6、施工期间对工程运行的影响及采取的措施；

7、资金筹措和项目预算；

8、其它相关必要的内容，包括预算书、附图、照片等。

3.1.4 工作程序和内容

1、收集资料

（1）上一年度堤防的年度检查报告。

（2）堤防工程实际的情况和需要。

2、编写计划

（1）根据上级有关部门年度维修养护计划编制的格式要求，由维修养护负责岗负责制定年度维修养护计划。

（2）年度维修养护计划主要包括以下内容：

①当年维修养护项目完成情况，包括项目内容、工程量、资金落实与完成情况等；

②下一年度维修养护的内容、工程量及拟采取的措施、进度安排等；

③下一年度维修养护的经费预算及筹措计划；

④项目实施保障措施，包括组织领导、项目实施管理、资金管理等；

⑤其它必要的相关内容。

3、年度计划的上报、审批

维修养护岗将年度维修养护计划报维修养护负责岗审查，通过后再上报单位技术总负责岗审核，由单位总负责岗报批。

期间编写人员应根据修改意见进行修改。

3.1.5 技术质量标准

1、每年 11 月 30 日前完成编写工作，12 月 31 日完成报批工作。

2、内容完整，符合技术标准和文件要求。

堤身维修养护

3.2.1 工作目标

及时消除堤顶、堤坡及堤脚等的缺陷和局部工程问题，防止可能发生的损坏，保持堤防工程设施的安全、完整、正常运用。

3.2.2 开展条件

巡查中发现堤身各部位存在杂物、杂草，或发现堤身存在安全隐患的各种缺陷时，需对堤身开展维修养护工作。

3.2.3 引用依据

1、SL595《堤防工程养护修理规程》。

2、《江西省水利工程维修养护经费使用实施细则(试行)》。

3.2.4 维护主要内容

1、堤顶路面养护和维修。

2、堤坡面的保洁、清除杂草、杂物。

3、堤肩整形养护和维修。

4、堤坡的整形。

5、混凝土挡墙养护和维修。

6、堤身草皮养护和更换。

7、上、下堤道路口的养护和维修。

3.2.5 实施时间

1、日常维护

日常检查中发现的缺陷与隐患，1 周内修复或在 2 个月内进行集中修复。

2、定期维护

维修养护工作宜在每年汛前、汛后等易于保证维护工程施工质量的时间段内进行。

3.2.6 工作程序和内容

1、接收情况报告

维修养护岗收到巡查工作中发现的工程缺陷与隐患报告，及时向维修养护负责岗报告情况，提出初步处理意见。

2、下达维修指令

维修养护负责岗接到维修养护岗报告后，判断问题的性质、严重程度，综合考虑工程的运行情况和维修条件，若时机和条件允许，应在 24 小时内向维修养护队伍下达维修养护指令，若时机和条件暂时不允许，应等待条件时机和条件允许后下达维修养护指令。

3、实施准备工作

维修养护队伍收到维修养护指令，正式开展维修养护工作前，做好实施前的相关准备工作。

4、组织实施

准备就绪后，正式开展维修养护工作。期间，维修养护负责岗对实施过程开展相应的监督管理工作。

5、验收

维修养护项目完工后，施工队伍准备好相关材料，并上报维修养护负责岗。维修养护负责岗应在 48 小时内组织人员查看现场，检查施工质量，若满足要求，则完成验收，若不满足要求或存在一些瑕疵，须要求施工队伍返工或修缮。

6、记录与归档

维修养护岗对维修养护及验收过程进行详细记录并归档。

3.2.7 技术质量标准

1、堤顶坚实平整、无凹陷；堤顶高程、宽度等主要技术指标符合设计或竣工验收时的标准。

2、堤顶路面适时养护，保持顶面平顺，结构完好。

3、堤坡应保持竣工验收时的坡度，坡面平顺，无残缺、雨淋沟、陡坎、洞穴、陷坑、杂草杂物等。

4、堤顶泥泞期间，及时关闭护路杆（拦车卡）排除积水，雨后及时对堤顶洼坑进行补土垫平、夯实。

5、混凝土挡墙无裂缝、残缺等现象。

6、堤肩无明显坑洼，堤肩线平顺规整，植草防护。

7、堤脚线应保持连续，且清晰明确。

8、堤身草皮整洁美观，无高秆杂草，无阔叶草，草皮高度不超过 30cm，草皮覆盖率不低于 95%。

9、上、下堤道路保持完整、平顺，无沟坎、凹陷、残缺，无侵蚀堤身现象，硬化路口路面无损坏。

3.2.8 图表

1、 堤身维修养护管理工作流程图

2、 维修养护项目验收记录表
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	维修养护项目验收记录表

	
	年 月 日

	维修养护项目名称
	

	合同编号
	
	验收时间
	年 月 日

	实施单位名称
	

	维修养
护合同
要求
	维修养
护内容
	

	
	质量目标
	

	
	计划工期
	年 月 日至 年 月 日

	维修养
护完工
情况
	实际工期
	年 月 日至 年 月 日

	
	维修养护
实施内容
	

	
	审核后工
程量及造
价
	

	
	验收资料
及内容
	

	存在问题
	

	处理意见
	

	验收意见
	

	验收人（签名）
	

	备注：须附上相关验收照片。
	
	
	
	
	
	
	


3.3堤岸防护工程维修养护

3.3.1 工作目标

及时消除堤岸防护工程中的缺陷问题，防止可能发生的损坏，保持堤防工程的安全、完整、正常运用。

3.3.2 开展条件

巡查中发现堤岸防护工程存在导致安全隐患的各种缺陷时，需对其开展维修养护工作。

3.3.3 引用依据

1、SL595《堤防工程养护修理规程》。

2、《江西省水利工程维修养护经费使用实施细则(试行)》。

3.3.4 维护主要内容

护坡、护岸及护脚的养护和维修。

3.3.5 实施时间

1、日常维护

日常检查中发现的缺陷与隐患，1 周内修复或在 2 个月内进行集中修复。

2、定期维护

维修养护工作宜在每年汛前、汛后等易于保证维护工程施工质量的时间段内进行。

3.3.6 工作程序和内容

1、接收情况报告

维修养护岗收到工程缺陷与隐患报告，及时向维修养护负责岗报告情况，提出初步处理意见。

2、下达维修指令

维修养护负责岗接到维修养护岗报告后，判断问题的性质、严重程度，综合考虑工程的运行情况和维修条件，若时机和条件允许，应在 24 小时内向维修养护队伍下达维修养护指令，若时机和条件暂时不允许，应等待条件时机和条件允许后下达维修养护指令。

3、实施准备工作

维修养护队伍收到维修养护指令，正式开展维修养护工作前，做好实施前的相关准备工作。

4、组织实施

准备就绪后，正式开展维修养护工作。期间，维修养护负责岗对实施过程开展相应的监督管理工作。

5、验收

维修养护项目完工后，施工队伍准备好相关材料，并上报维修养护负责岗。维修养护负责岗应在 48 小时内组织人员查看现场，检查施工质量，若满足要求，则完成验收，若不满足要求或存在一些瑕疵，须要求施工队伍返工或修缮。

6、记录

维修养护岗对维修养护及验收过程进行详细记录。

3.3.7 技术质量标准

护坡、护岸及护脚工程保持坡面平顺、结构完好，无松动、塌陷、脱落、架空等现象，无杂草、杂物，保持坡面整洁。

3.3.8 图表

1、堤岸防护工程维修养护管理工作流程图

2、维修养护项目验收记录表
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	维修养护项目验收记录表

	
	年 月 日

	维修养护项目名称
	

	合同编号
	
	验收时间
	年 月 日

	实施单位名称
	

	维修养
护合同
要求
	维修养
护内容
	

	
	质量目标
	

	
	计划工期
	年 月 日至 年 月 日

	维修养
护完工
情况
	实际工期
	年 月 日至 年 月 日

	
	维修养护
实施内容
	

	
	审核后工
程量及造
价
	

	
	验收资料
及内容
	

	存在问题
	

	处理意见
	

	验收意见
	

	验收人（签名）
	

	备注：须附上相关验收照片。
	
	
	
	
	
	
	


3.6管理设施维修养护

3.6.1 工作目标

及时消除堤防工程管理设施的缺陷问题，防止可能发生的损坏，保持堤防工程的安全、完整、正常运用。

3.6.2 开展条件

巡查中发现各种管理设施存在缺陷、损坏等情况时，需对其开展维修养护工作。

3.6.3 引用依据

1、SL595《堤防工程养护修理规程》。

2、《江西省水利工程维修养护经费使用实施细则(试行)》。

3.6.4 维护主要内容

1、标识标牌与界桩界牌的维修养护

2、交通、通讯设施维修养护

3、管理房屋的维修养护
3.6.5 实施时间

1、日常维护

日常检查中发现的缺陷与隐患，1 周内修复或在 2 个月内进行集中修复。

2、定期维护

维修养护工作宜在每年汛前、汛后等易于保证维护工程施工质量的时间段内进行。

3.6.6 工作程序和内容

1、接收情况报告

维修养护岗收到工程缺陷与隐患报告，及时向维修养护负责岗报告情况，提出初步处理意见。

2、下达维修指令

维修养护负责岗接到维修养护岗报告后，判断问题的性质、严重程度，综合考虑工程的运行情况和维修条件，若时机和条件允许，应在 24 小时内向维修养护队伍下达维修养护指令，若时机和条件暂时不允许，应等待条件时机和条件允许后下达维修养护指令。

3、实施准备工作

维修养护队伍收到维修养护指令，正式开展维修养护工作前，做好实施前的相关准备工作。

4、组织实施

准备就绪后，正式开展维修养护工作。期间，维修养护负责岗对实施过程开展相应的监督管理工作。

5、验收

维修养护项目完工后，施工队伍准备好相关材料，并上报维修养护负责岗。维修养护负责岗应在 48 小时内组织人员查看现场，检查施工质量，若满足要求，则完成验收，若不满足要求或存在一些瑕疵，须要求施工队伍返工或修缮。

6、记录

维修养护岗对维修养护及验收过程进行详细记录。

3.6.7 技术质量标准

1、各类工程管理标识标牌与界桩界牌（里程桩、分界牌、警示牌、险工险段及工程标牌、工程简介牌等）齐全、醒目美观。

2、管理房结构安全，无损坏、漏雨现象。

3、照明设施工作正常，保护设施完好。

 图表

1、管理设施维修养护管理工作流程图

    2、维修养护项目验收记录表
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管理设施维修养护项目验收记录表

	年    月    日

	维修养护项目名称
	

	合同编号
	
	验收时间
	    年    月    日

	实施单位名称
	

	维修养护合同要求
	维修养
护内容
	

	
	质量目标
	

	
	计划工期
	    年    月    日至    年    月    日

	维修养护完工情况
	实际工期
	    年    月    日至    年    月    日

	
	维修养护实施内容
	

	
	审核后工程量及造价
	

	
	验收资料及内容
	

	存在问题
	

	处理意见
	

	验收意见
	

	验收人（签名）
	


3.7维养经费预算

3.7.1 工作目标

根据年度维修养护计划，科学测算管理、维养经费，合理安排经费的使用。

3.7.2 开展条件

每年年底前均需完成下一年度的维养经费预算工作。

3.7.3 引用依据

1、水利工程维修养护定额标准（水利部、财政部 05-2004）

2、江西省水利工程维修养护预算定额（赣水建管字【2015】85 号）

3.7.4 维修养护项目

1根据廿四联圩的实际情况，维修养护项目主要包含堤顶、堤岸堤坡、建筑物与堤防结合部、管理设施与环境维护4项。

1、堤顶的维修养护

维养范围包括堤肩线、堤顶路面、堤顶防浪墙等。

主要项目有：土方开挖，土方回填和压实，人机配合凿除混凝土，混凝土修补，砂浆抹面修补，人工除杂草，人工清理垃圾杂物等。

2、堤岸堤坡的维修养护

维养范围包括迎水坡、背水坡和背坡排水沟等。

主要项目有：土方开挖，土方回填和压实，垫层铺设，预制块铺设，杂物、杂草和垃圾的清理，草皮修剪与补植，排水沟清淤，混凝土修补，砂浆抹面修补等。 

3、建筑物与堤防结合部的维养

维养范围包括所有与建筑物相结合的堤段。 

主要项目有：土方开挖，过渡层和反滤层铺筑，土方回填和压实等。

4、管理设施与环境维护

维护范围包括各类管理设施，办公楼与庭院，界桩、标识标牌与防汛物料池，堤脚管理范围等。

主要项目有：办公楼和庭院环境卫生，界桩、标识标牌维护，防汛物料池保洁，消防设施维护，照明设施维护，堤脚管理范围保洁，管理房修缮等。

3.7.5 预算方法

提出维养项目单价确定的依据，并进行说明。

确定维养费用总价。

3.7.6 工作程序

1、准备工作

由维修养护岗收集运管资料、定额、市场价格信息及政府部门相关的政策文件。

2、组织测算

由维修养护负责岗根据维修养护计划及相关定额标准，进行经费预算；形成经费预算报告书。

3、审查

单位技术总负责岗对测算报告进行审查，提出审查意见，编写人员根据审查意见进行修改。如无大的修改，提交单位总负责岗审核。

4、审核

单位总负责岗对测算报告进行审核，提出审核意见，编写人员根据审核意见进行修改。如无大的修改，提交单位总负责岗审定。

5、审定

单位总负责岗对测算报告进行审定，提出审定意见，编写人员根据审定意见进行修改。

6、形成文件印发

经单位总负责岗批准后印发。

3.7.7 技术质量标准

掌握市场和工程运行实际状况，科学、准确测算，合理安排资金。

3.7.8 图表

1、维养经费预算流程图

2、堤防工程维修养护总费用

3、堤身及堤岸防护工程维养费用测算表

4、防渗排水设施维养费用测算表

5、穿堤建筑物维养费用测算表

6、管理设施与环境维护费用测算表
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	廿四大堤堤防工程维修养护总费用

	序号
	项目名称
	费用（万元）

	1
	堤身及堤岸防护工程维养
	

	2
	防渗排水设施维养
	

	3
	穿堤建筑物维养
	

	4
	管理设施与环境维护
	

	5
	总计
	


	堤身及堤岸防护工程维养费用预算表
	

	序号
	项目名称
	单位
	数量
	单价
（元）
	合价
（元）
	

	1
	丙乳砂浆修补砼
	m2
	
	
	
	

	2
	砂浆抹面修补
	m2
	
	
	
	

	3
	人机配合凿除砼
	m3
	
	
	
	

	4
	砼路面维修
	m2
	
	
	
	

	5
	干砌石护坡整修
	m3
	
	
	
	

	6
	浆砌石护坡整修
	m3
	
	
	
	

	7
	砼护坡整修
	m3
	
	
	
	

	8
	人工除草
	m2
	
	
	
	


	防渗及排水设施费用预算表
	

	序号
	项目名称
	单位
	数量
	单价
（元）
	合价
（元）
	

	1
	砂浆抹面修补
	m2
	
	
	
	

	2
	排水沟清淤清杂
	m2
	
	
	
	

	3
	混凝土裂缝修补
	m2
	
	
	
	


	穿堤建筑物维养费用预算表
	

	序号
	项目名称
	单位
	数量
	单价
（元）
	合价
（元）
	

	1
	丙乳砂浆修补砼
	m 2
	
	
	
	

	2
	砂浆抹面修补
	m 2
	
	
	
	

	3
	过渡层和垫层铺筑
	m 2
	
	
	
	

	4
	回填土压实
	m 2
	
	
	
	


	管理设施与环境维护费用测算表
	

	序号
	项目名称
	单位
	数量
	单价
（元）
	合价
（元）
	

	1
	管理房修缮
	m 2
	
	
	
	

	2
	标识标牌与界桩界牌维护
	个
	
	
	
	

	3
	消防系统维护
	项
	
	
	
	

	4
	照明系统维护
	项
	
	
	
	

	5
	杂草杂物和垃圾清理
	项
	
	
	
	

	6
	管理环境保洁
	项
	
	
	
	

	7
	庭院绿化 
	项
	
	
	
	


4.操作规程
闸门启闭机操作规程
 操作人员必须熟悉业务，思想集中，坚守工作岗位。

二、 操作过程中，不论是遥控还是现场操作，均应设专人在机旁和控制室内进行监护。三、 监视闸门的运行情况应注意。

1. 注意闸门是否按要求的方向进行运动，开度指标及各仪表指标的数值是否正确，指针动作是否正常，电器、油压和机械的运行时否良好。

2. 启闭双吊点单独驱动的启闭机，应观察卷筒转速是否一致，闸门斜歪是否超过允许值。当发现闸门启闭机超载或是载荷为零时，不得强拉硬拖或放松太多，应停机检查，以防闸门卡在门槽使启闭机或是闸门变形损坏。

3. 闸门运行时，应避免停留在容易发生振动的开度上。 

4. 闸门注意运动，启动和停止应平稳，门扇的接合速度不得超过规定值。

5. 在操作闸门时，特别注意闸门在水中下降情况，以免闸门卡住悬空而后突然跌落。 

6. 要注意闸门在运动中是否有外力撞击闸门，如漂石、漂浮物、冰块以及特大风力，超标准的反向水头等。

7. 在解冻流冰时期，泄水时应将闸门全部提出水面或控制小开放度放水，以避免流水撞击闸门。 

8. 闸门启闭完毕后，应校核闸门开度。

四、 监视启闭机运行情况应注意：  

1、 无论是卷扬式还是液压式启闭机，运行中必须注意是否超载。

2、 卷扬式启闭机关闭闸门时，不得在不给电源情况下，单独打开制动器降落闸门。    3、 高扬程卷扬式启闭机在运行中，特别是启升时，要注意钢丝绳排列是否整齐，排绳机构运转是否正常。如有问题应立即停机处理。

五、 液压启闭机的操作程序 

1、 打开各有关阀门，合上电器开关，向油泵机组供电、启动油泵。 

2、 电磁溢流阀关闭，油压系统压力升高至额定压力，开始启闭闸门。

 在运行中需改变闸门运动方向，应先停止闸门运行，然后电磁换向阀换向，改变供油方向，使闸门反向运动。 

 闸门运行至预定位置，油泵机组停机。

拉开电器开关，切断电源。

机械传动式启闭机的操作程序

凡有锁定装置的，应先将其打开。

合上电器开关，向启闭机供电。

启动驱动电机，闸门即行启闭。

启闭完毕，切断电源。

机电设备操作规程

1、操作手动开关、刀闸、验电和装拆接地线，均须戴绝缘手套；雨天必须操作室外高压设备时，绝缘杆上应有防雨罩，还应穿绝缘靴，雷电时禁止进行倒闸操作；操作、监护人员必须穿全面工作服，要按正确操作票的顺序依次操作，不得跳项、漏项或擅自更改操作顺序。装、拆高压熔断器，应戴护目镜和绝缘手套，必要时使用绝缘夹钳，站在绝缘垫或绝缘台上操作。

2、水闸工程机电设备维修保养好是否规范标准对水闸机电设备的使用寿命起着至关重要的作用，操作人员必须熟悉机电设备的维修保养规程，认真检查机电设备在运行过程中产生的污染、松动、泄露、磨损、震动、发热、压力异常等故障，这些故障不单影响设备的正常运行，严重时会酿成事故，因此要经常对机电设备进行安全检查、保养和调正，发现故障，及时排除防患于未然。

3.对水闸机电设备检测后，检测人员要认真的总结检修工作，不能盲目下结论，其检修后的设备状态应当与正常工作时一样，检测后出现异常，检修人员要说明原因。值班人员换班后要严格履行工作交接手续，确保值班人员了解设备的变动情况。


