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机械设备管理岗
一、岗位职责
1、负责工程机电设备方面的运行管理
2、承担机电设备安全运行及设备的检查、监测、运行、养护等技术工作
二、 主要工作事项
1. 实施机电设备日常检查维护工作。

  2、参与值班、填报、整理运行值班记录。
三、 机电设备操作制度
1、值班人员必须持证上岗，熟悉本站高压配电设备情况，熟练掌握本站高压配电设备的操作方法。

2、值班人员不得单独从事修理工作。

3、排灌机泵运行期间的值班人员需定时（一般为2小时一次）对高压配电设备进行巡视。

4、高压设备的巡视

巡视内容；观察各配电柜上的指示信号，表计示数是否正常；配电设备有无异常响动、异常气味发出。

值班人员或非值班人员巡视高压设备时，不得进行其他工作。

巡视配电装置，进出高配室，必须随手将门锁好。

高配室的钥匙必须有三把，两把由值班人员负责保管，按时移交；一把由站长保管，专供紧急时使用。

四、考核标准
1. 熟悉本岗位的职责及工作流程
2. 按规定的格式完成机械日常检查维护工作，记录应清楚、规范，不得简单填写“无”。每次记录应完整有签字，不得漏签或代签。


