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闸门及启闭机运行岗
一、岗位职责
1. 遵守规章制度和操作规程。
2. 严格按调度指令进行闸门启闭作业。
3. 承担闸门及启闭机的日常维护工作，及时处理常见故障并报告。
4. 填报运行值班记录。
二、主要工作事项
1. 开闸前预警及检查

2. 开关闸操作

3. 监视运行情况

4. 反馈执行情况
三、考核标准
1. 熟悉本岗位的职责及工作流程
2. 汛期严格按防办调度指令执行。闸门严格按操作规程运行。
3. 闸门开启和关闭应由2名工作人员进行，一人操作，一人监护。
4. 每次闸门开启、关闭的应形成闸门启闭机操作记录，并签字。不得漏签或代签。
5. 操作完成后向发出指令的负责人报告。
6. 设备开启和关闭操作之前要认真进行常规检查，发现不明情况要立即停止操作和运行。
7. 启闭机应设置行程开关或在螺杆启闭机杆上设置行程标记，在闸门快到底或顶时，注意观察是否触顶或触底，以免顶坏启闭机。
8. 因操作不当或管理不善引起启闭设备损坏（放水涵除外），站所长和当事人各扣绩效工资100元，并通报批评。
四、工作程序和内容
1、开闸前进行预警及检查

闸门及启闭机运行岗根据上级调度指令要求，确定预警范围和对象。预警信息在接收调度指令后1小时内发布，开闸前采用电话方式通知下游乡镇。
2、进行开、关闸操作
闸门及启闭机运行岗按调度指令规定的开闸时间、放水流量进行开、关闸操作。
3、开闸期间监视
闸门及启闭机运行岗在开闸期间密切监视闸门运行情况。
4、反馈开关闸执行情况
闸门及启闭机运行岗采用电话方式向调度指令下达单位反馈预警工作情况及闸门运行情况。
五、闸门启闭机操作规程

1、开启和关闭应由2名工作人员进行：1人操作、1人监护。设备的开启和关闭应严格按照调度命令或请示事项及时准确执行，执行完后要向调度或负责人报告，并在日常管理记录本上作好记录。

2、设备开启和关闭操作之前要认真进行常规检查。认真检查启闭机械电源、拉杆、牵引绳、安全保护装置及仪表、闸门位置等，如发现问题要处理后才能操作和运行，未经上级批准，设备不得带病操作和运行。操作时要严格按照操作规程，并密切注意异响、异动、卡住、滑动、发热等情况。发现不明情况要立即停止操作和运行，必要时采取紧急制动，确保设备安全，并及时向上级报告。

3、严格遵守操作规范，电动运行前，将手摇柄去掉，电动运行期间操作手必须严守于开关前，以备运行中发生意外故障紧急停车；手摇启闭时，必须预先切断电源，启闭时不得超度，以防损坏设备而造成不良后果。

4、启闭机应设置行程开关或在螺杆启闭机杆上设置行程标记，在闸门快到底或顶时关闭电动，采用手动操作，以免顶坏启闭机。

5、操作和运行完毕后要可靠地切断电源、启闭机进行安全定位，并再次进行设备的安全检查。

