江西省水利事务业务平台值班工作台
操作手册

[bookmark: _GoBack]目前，根据省、市关于做好汛期值班相关文件精神和工作部署，自2025年4月1日起至9月30日汛期期间，各地防汛值班人员名单需录入江西省水利事务业务平台值班工作台（以下简称省值班平台），省值班平台在值班前夕和值班交接班当天会发送短信至值班人员进行提醒。同时，当班人员每日15点前需通过省值班平台报送本日值班信息（时间节点为昨日15时至当日15时）；每日8点交接班时需在省值班平台形成本班周期内（24h）的值班日志。现根据值班工作实际需要，将省值班平台操作步骤写明如下，其中重点内容（值班信息、值班日报）已标红。


新建区水利局水旱灾害工作组
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一、平台登录
	浏览器输入地址：http://my.jxwrd.gov.cn/（内网），http://10.1.28.10/（政务外网）。目前值班人员均已注册了该平台账号。为便于统一报送值班信息，请当班人员每日登入新建区水旱灾害防御值班账号完成每日值班信息和值班日志的报送工作。
账号：          密码：
[image: ]  [image: ]

[bookmark: _Toc162249865]二、值班工作台
	登录后，选择【值班工作台】，进入值班工作台，默认全屏展示，工作台省市县三级数据权限隔离，县级用户只可查看本县区范围数据。工作台的数据默认5分钟实时刷新一次。
[image: 1681262287172]
[bookmark: _Toc162249869]（一）人员值班
人员值班模块包括值班交接、当前值班、文件发送、应急响应、文件签收、值班文件、值班记录七个等部分组成。值班人员主要应用相关功能如下：
[bookmark: _Toc162249871]1、当前值班
展示当前时段的值班人员列表，数据是从业务平台的值班安排中获取，包括带班领导、主班人员、副班人员和加强班。当前值班的人员才能对下列模块进行编辑。
[image: ]
2、值班须知
点击后弹框展示人员须知，包括交班、值班信息编写、值班日志编写的时间点。
[image: ]
3、投屏
点击投屏，在新页面打开当前值班人员展示页，当电脑连接大屏时，在大屏上展示，并展示上一班提醒值班注意事项，当前值班人员也可在设置中修改值班注意事项。
[image: ]
[image: ]
4、通讯录
点击通讯录，弹框显示当前各地市与区县的值班人员及电话。
[image: ]
[bookmark: _Toc162249875]（二）值班文件
包括值班信息和值班日志，市县级值班人员生成值班信息，默认发送给上级单位，省级值班人员生成的值班信息，可报送到水利部。各值班人员编制值班日志，记录本次值班情况。
1、值班信息
（1）生成
值班人员点击生成按钮，经带班领导审定后发出。值班信息页面自动初始化数据，包括标题、单位、雨情、水情等，其他事项带出的是值班记录，用户需选择对应的日期，副标题将自动生成。点击保存按钮即进行保存但不发送，点击预览按钮，生成pdf文件，支持文件下载，点击发送按钮，文件发送给上级管理单位。
[image: ]
[image: ]
	正常或加强值班信息保存后可再次填报，点击发送完成值班信息上报，加强班只可上报一次，正常报未交班前可多次修改。
（2）查看
点击查看按钮，查看本级值班信息文件，支持查询日期区间的值班信息文件，支持文件的预览和下载。
[image: ]
2、值班日志
（1）生成
交班前编写好值班日志。点击生成按钮，系统自动生成部分值班信息，包括标题、带班领导、值班员、水雨情、天气预报等，其他事项带出值班记录，用户需选择对应的日期。点击保存按钮即可完成数据保存，支持版式文件预览及下载，点击提交后，可在查看模块查看提交的日志。
[image: ]
（2）查看
点击查看按钮，查看本级的值班日志文件，支持按日期区间查询日志，支持文件的预览和下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc162249876]3、值班记录
	填写实时值班记录，值班记录将在值班信息和值班日志中带出。
[image: ]
支持在原记录上修改和删除，鼠标放置在值班记录，会出现修改和删除的图标。点击修改图标对值班记录进行编辑，记录按修改时间倒排。
[image: ]
[image: ]
点击删除图标，确认删除后，删除该条数据。
[image: ]
查看按钮可查看值班记录的修改情况，点击【查看】按钮，展示当天的值班记录，包括首次创建及更新记录。
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